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1. uvod

Vsakemu dijaku/dijakinji je ob vpisu na Srednjo Solo Ravne dodeljen:

- Solski elektronski naslov (e-mail) in
- moznost uporabe Microsoft Office 365.

Pri vpisu dobi$ svoje uporabnisko ime (Solski elektronski naslov / e-mail) in geslo za
dostop do Office 365.

Ime in priimek:

Janez Novak

Razred: 1.GT

Uporabnisko ime (e-mail): Janez.Novak@ssravne.si
Geslo: Fgk84628

Prijavo v Office 365 opravi$ preko
portala: https://www.office.com/

Vse informacije v zvezi s Solo ti bodo posredovane na dodeljen elektronski
naslov.

2. Prijava v Microsoft Office 365
https://www.office.com/

Klikne$ na gumb: Vpis

B% Microsoft |  Office  izdet

Dobrodosli v Officeu

Vpises elektronski naslov (e-mail), ki si ga dobil na Soli (npr. Janez.Novak@ssravne.si).

B® Microsoft
Vpis

(mail u¢enca) npr: JamELNovaK@ssravne.si

Nimate racuna? Ustvarite ga.
Ali ne morete dostopati do svojega racuna?

MozZnosti vpisa


https://oblak365.si/
https://oblak365.si/
https://www.office.com/
mailto:Janez.Novak@ssravne.si
mailto:Janez.Novak@ssravne.si

VpiSes geslo, ki si ga dobil na Soli.

if
Jitnja fola Ravn

€ tomtest@ssravne.si

Vnesite geslo

bee\o

Pozabil sem geslo

Potrdis, da ZeliS ostati vpisan na svojem racunalniku.

tomtest@ssravne.si
Ali zelite ostati vpisani?

Ta postopek izvedite, da zmanjgate Stevilo pozivov k
VpisU.

|:| Tega ne kad vec

Si v Office 365 -> kjer najdes vse potrebne aplikacije za delo na Soli.

Dober vecer Namestite Office

+ & o @ @ ® @ % % O @&

Class

Zacni novo Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Sway
Notebook
Forms Yo
aplikacije

PODROBNEJSA NAVODILA SO OBJAVLJENA NA SPLETNI STRANI SREDNJE
SOLE http://srednjasolaravne.si/office-356/.



http://srednjasolaravne.si/office-356/

1. Prijavav Microsoft Teams
Ob kliku na aplikacijo Teams se ti odpre virtualno u¢no okolje - Teams.

Microsoft Teams je orodje za ekipno komunikacijo znotraj paketa Office 365. Omogoca
ti:

- Sodelovanje in pogovore znotraj vase organizacije
- Organizacijo videokonferenc

- Deljenje vsebine

- Dodajanje razlicnih aplikacij

Microsoft Teams

Download the Teams desktop app
and stay better connected.

Get the Windows app

Izberes lahko med namizno ali spletno aplikacijo. V tem primeru je izbrana spletna
aplikacija. Namizno aplikacijo izberes s klikom na gumb skrajno levo spodaj.

2. Ekipe (Teams) in spletne uéilnice

V kolikor ste dodani v Ekipo, jo boste videli na levi strani ekrana. V nasprotnem primeru
se pridruzite z vstopno kodo, ki vam jo bo poslal profesor. Po odobritvi s strani
profesorja, postanete ¢lani Ekipe (Team).
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Teams v Join or create a team Search teams o]

-
Create a team Join a team with a code
000 e
Microsoft Teams “ lzvedite iskanje ali vnesite ukaz _

Pridruzite se ekipi ali jo ustvarite

-

Ustvarjanje ekipe Pridruzite se ekipi s kodo

000 ushiag

e ekipi

Vnesete kodo za pridruzitev in pritisnete na »Pridruzi se ekipi«.
Na seznamu ekip se vam pokaze Ekipa v katero ste se pridruzili.

Ekipa je osrednji del druzenja na daljavo. Ob kliku na ime ekipe se odpre spletna
ucCilnica predmeta. Zgoraj se vam prikaZze nov meni: Splosno, Objave, Datoteke, Zvezek
za predavanje, Dodeljene naloge, Ocene.



< Vse skupine SploSno Objave Datoteke Zvezek za predavanje Dodeljene naloge Ocene Wiki Wiki

Razred 1

Dobrodosli na predavanju Razred 1

Splosno N . - : I S
Poskusite @omeniti ime predavanja ali imena Studentoy, ce Zelite zaceti pogovor.

Oseba Ucitelj Demo je v ekipo dodala osebo Ucenec Demo.

()

Kliknite na Ekipo Razredl

Microsoft Teams “ Izvedite iskanje ali vnesite ukaz _

Microsoft Teams “ lzvedite iskanje ali vnesite ukaz

Ekipe

Vase ekipe

Razred 1

V Ekipi kliknete na »Datoteke« in s tem dostopate do vseh gradiv, ki jih je profesor
nalozil v Ekipo.



® Ekipa

Splosno oObjave Datoteke Zvezek za predavanje Dodeljene naloge Ocene Wiki  Wiki

Razred 1
Dobrodosli na predavanju Razred 1

Splosno i 5 : g Vo o
Poskusite @omeniti ime predavanja ali imena Studentov, ce Zelite zaceti pogovor.

& 0seba Ucitelj Demo je v ekipo ¢ osebo Ucenec Demo.

V »Zvezku za predavanje« lahko kadarkoli dostopate do skupnega prostora, knjiznice
ki jo je nalozil profesor ali do svojih vsebin. Za ogled pritisnite na puscico:

Moo e _ s @

< Vse skupine Splosno Objave Datoteke Zvezek za predavanje Dodeljene naloge Ocene Wiki  Wiki PO ]
@ Ta stran uporablja piskotke za analitiko. prilag ne in oglase. Ce nadaljujete brskanje po tej spletni strani, se strinjate s to uporabo. Naudi se ved
Razred 1 ¥ Razred 1 zvezek Razred 1 / Odprivapii @ onst @ Posoru

Razred 1 N .
Dobrodosli v Zvezku za preda

Splosno

Vas OneNotov zvezek za predavanja je digitalni zvezek, namenjen celotnemu razredu, kamor
lahko shranjujete besedilo, slike, rokopisne opombe, priloge, povezave, glasovno vsebino, video
in Se vec.

Vsak zvezek je razdeljen na tri dele:

. Zvezki za u¢ence - zaseben prostor, ki ga souporabljata ucitelj in posamezni u¢enec. Ucitelji imajo dostop do
zvezkov vseh uéencev, vsak posamezni uéenec pa lahko uporablja le svoj zvezek.

. KnjiZnica vsebine - prostor samo za branje, kjer lahko ucitelji dajo izrocke v skupno rabo z ucenci.
Prostor za sodelovanje - prostor, kjer lahko vsi v razredu dajo vsebino v skupno rabo, jo organizirajo in
medsebojno sodelujejo.

wn
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Vse skupine ﬂ SploSno Objave Datoteke Zvezek za predavanje Dodeljene naloge Ocene Wiki Wik v 0O @®

-3 Razred 1 zvezek - N
azredd Dobrodosli v Zvezku za predavanja
Az Dobrodosi Dobrodosi v Zvezku za pr.
ol > _Collaboration Space Pogosta vpratanja: Zvezek
l > Knjitnica vsebine Vas OneNotov zvezek za predavanja je digitalni zvezek, namenjen celotnemu razredu, ka
' R— lahko shranjujete besedilo, slike, rokopisne opombe, priloge, povezave, glasovno vsebinc

in Se vec.

Vsak zvezek je razdeljen na tri dele:

2Zvezki za udence - zaseben prostor, ki ga souporabljata ucitelj in posamezni uéenec. Uéitelji imajo dostop
zvezkov vseh uéencev, vsak posamezni uéenec pa lahko uporablja le svoj zvezek

. KnjiZnica vsebine - prostor samo za branje, kjer lahko uéitelji dajo izrocke v skupno rabo z uéenci.

. Prostor za sodelovanje - prostor, kjer lahko vsi v razredu dajo vsebino v skupno rabo, jo organizirajo in
medsebojno sodelujejo.

wn

Sekcija z vasim imenom je dostopna samo vam in profesorju.

V »knijiznici vsebine« lahko profesor dodaja vsebino, u€enci pa jo lahko le spremljamo,
ne pa tudi urejamo.

V »collaboration space« pa lahko vsi u€enci (in profesor) skupaj soustvarjamo
vsebino, npr. zapiske predavan;.

3. Koledar

V zavihku Koledar na levi strani ekrana, lahko vidite vse nadértovane uéne ure. Vsakemu
dogodku se enostavno pridruZite tako, da kliknete nanj in izberete gumb »PridruZitev«

Koledar St sestanekzdsi [
G Danes . Marec 2020 e na tek S Delowniteden
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Vnesite podrobnosti za ta novi sestanek

4. Komunikacija ena na ena

Orodje Teams vam omogoc¢a tudi komunikacijo z ostalimi u€enci ali profesorjem.

Moes Rans : =l T
edavni  Stiki X e ime ali skupino

S klikom na »Klepet« se postavite na del aplikacije za osebno komuniciranje.

Izberete osebo, s katero Zelite komunicirati in ji posljete sporocilo.



Microsoft Teams @

Klepet Nedavni Stki Y Organizacija avnost oo

v Ucitelj Demo 303 Pozdravijen
Vi: Pozdravijeni, Imam vpratanje glede domace Imam vpraganje glede domace naloge

Za razliko od komuniciranja v Ekipah, pri osebnem komuniciranju sporocila vidijo samo
udelezenci.

Hkrati pa lahko v pogovor dodate tudi ve€ udeleZencev in s tem zaCnete zasebni
pogovor med njimi.

5. Resevanje in oddajanje nalog

Odprete zavihek Dodeljene naloge. Naredite nalogo in vrnete s klikom na TURN IN.



